
三会一课具体要求
支部党员大会的具体要求

由党支部全体党员参加，在党支部中享有最高决策权、选举权和

监督权。凡属重要问题都应提交支部党员大会讨论决定。

1.时间要求：一般每 3个月召开 1次，如遇有紧迫或重要问题需

要讨论，可随时召开。（按新规定每月均需有党日活动，因此记录应

每个月都有。）

2.人员要求：会议由支部委员会召集，书记主持；一般要有本支

部半数以上党员参加，大会决议必须经应到会正式党员半数以上通过

方能有效；根据会议内容的需要，支部党员大会有时可以吸收入党积

极分子或非党干部参加，必要时请上级党组织派人参加。

3.内容要求：（1）传达学习党的路线、方针、政策和上级党组织

的决议、指示，制定本单位贯彻落实的计划、措施；（2）定期听取、

讨论支部委员会的工作报告，对支部委员会的工作进行审查和监督；

（3）讨论接收新党员和预备党员转正，讨论决定对党员的表彰和处

分；（4）选举支部委员会和出席上级党代会的代表，讨论增补和撤销

支部委员；（5）组织开展专题组织生活会、民主评议党员活动等；（6）

讨论决定其它需要由支部党员大会讨论决定的重要问题。

4.工作要求：（1）要根据上级党组织指示和工作需要确定议题，

会前把内容和要求通知党员；（2）会上要充分发扬民主，使党员有发

表意见的机会，按照少数服从多数的原则做出决议；同时尊重少数人

的意见，对经过充分讨论仍然存在较大分歧的问题，如无紧急情况，

可暂缓做出决议，留待下次会议继续讨论，必要时也可报请上级党组

织决定。一经做出决议支部全体党员要坚决执行；（3）会后党支部书

记要通过口头或书面形式及时向上级党组织汇报支部党员大会情况；

（4）党员领导干部要以普通党员身份参加所在党支部的组织生活。

5.记录要求：支部党员大会必须指定专人做好记录，并由支部书

记或组织委员审核后签名。



支部委员会的具体要求

1.时间要求：一般每月召开 1 次，遇特殊情况及有必要时也可随

时召开。

2.人员要求：书记主持、支部委员参加，必要时也可召开支部委

员会扩大会议，吸收党小组长和有关党员干部参加旁听支部委员会会

议。

3.内容要求：（1）研究、贯彻上级党委的决议和指示；（2）讨论

制定完成中心工作、重点任务的方针办法；（3）研究党的建设和党员

教育管理方面的工作；（4）研究培养、发展新党员及对党员的奖惩工

作；（5）研究支部委员会认为应当研究的相关事项。

4.工作要求：（1）支部书记、副书记应深入了解情况，根据上级

党组织的指示精神和实际工作要求，确定支委会议题并及时告知各位

委员；（2）要充分发扬民主，书记要主动启发引导其他委员围绕会议

内容发表意见，委员要自觉维护集体领导；讨论问题时要按照少数服

从多数的原则，遇有重大分歧意见时，除紧急问题必须迅速决定外，

不要匆忙做出决议，可留待下次会议继续讨论；（3）对会议决议的执

行情况要注意检查督促；（4）会后要向上级党组织或支部党员大会报

告支部委员会情况。

5.记录要求：必须指定专人做好记录，并由支部书记或组织委员

审核后签名。



党小组会的具体要求

1.时间要求：党小组会是党员参加党内组织生活的一种最经常、

最普遍的方式，一般每月召开 1-2 次，如遇特殊情况也可以增加次数

或推迟召开。

2.人员要求：党小组全体党员参加，党小组长负责组织并主持会

议。

3.内容要求：（1）组织学习马列主义、毛泽东思想、邓小平理论、

“三个代表”重要思想、科学发展观和习近平总书记系列重要讲话精

神；（2）组织学习党的路线、方针、政策和党的基本知识，学习文化、

业务和科学技术知识；（3）传达上级党组织和党支部决议，研究贯彻

各项决议的具体措施，落实各项工作任务；（4）组织党员汇报工作和

思想情况；（5）开展批评与自我批评。

4.工作要求：（1）按照“有主题、有讨论、有共识”的要求认真

开展；（2）会前党小组长应与支部书记和有关委员沟通情况，共同商

定会议内容和开法以及应注意的问题，把会议相关事宜事先通知到每

个党员，包括党员领导干部，请他们做好准备；（3）会上，党小组长

要认真掌握中心议题，善于启发引导，紧密联系党员的思想实际，议

定相关事项，并认真开展批评与自我批评；针对提出来的问题，认真

研究制定整改措施；（4）党员领导干部要以普通党员身份参加所在党

小组的组织生活；（5）党小组会的活动情况要及时向党支部汇报。

5.记录要求：必须指定专人做好记录，党小组长或本支部组织委

员审核后签名。



党课的具体要求
党课是党组织以授课形式定期对党员进行教育的一种方法，应当

根据不同时期的形势和任务，结合本单位（本支部）的实际和党员的

思想状况有针对性地适时进行。

1.时间要求：一般每季度开展 1次，也可根据实际情况安排上好

党课。

2.人员要求：会议由全体党员参加，根据需要可吸收入党积极分

子或非党干部参加。党课可由本单位（本支部）的党组织负责人讲授，

也可请上级党组织负责人或有关专家、学者授课，支部委员要带头上

好党课。

3.内容要求：（1）突出重点，主要加强党性和道德教育，引导党

员学习中国特色社会主义理论体系；（2）开展党的基本知识和党在现

阶段的主要任务教育；（3）组织形势政策教育、文化知识教育、党史

教育、党风党纪教育和优良传统教育以及学习上级党组织印发的党员

干部学习材料；（4）结合党员队伍实际，围绕党员关心的重大理论与

实践问题，把理论学习同分析解决改革发展中的现实问题，同广大党

员关心的热点、难点问题，同完成本单位的任务、做好本职工作有机

结合起来。

4.工作要求：（1）党组织应在上党课前做好授课的有关准备工作，

授课过程中组织好听课和讨论，课后注意收集党员的反映和要求，不

断改进和提高党课质量；（2）要改进党课教育形式，可部门、单位联

合举办，也可把党员的自我教育与党课教育结合起来、把先进人物的

现身说法与党员座谈讨论结合起来，还可借助互联网和现代远程教育

等多种方式开展党课教育；（3）要联系实际上好党课，根据教育对象

的不同特点和需求，做到联系实际，有的放矢，通俗易懂，生动活泼；

（4）每个党员都要自觉地接受党课教育，做好笔记，通过学习不断

增强党性修养和党性锻炼；（5）党员领导干部、支委要带头讲党课，

从自身做起，为党员做出表率。

5.记录要求：上党课应按要求做好记录，被授课的党组织要保存

好授课课件及原始材料、照片等；每个参加党课学习的党员应做好党

课的学习记录。




